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Documents

Vous retrouvez dans cet onglet les documents spécifiques à la société MonClient.  
Dans notre version test, nous avons chargé une page PDF factice « Brochure MonClient ».

Pièces

Ce sont ici l’ensemble des pièces liées au client. Ici comme partout, vous pouvez effectuer  
de multiples sélections pour isoler la catégorie ou le statut d’une pièce ou encore effectuer  
une recherche spécifique.
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Dossier

Un onglet paramétrable où vous pouvez ajouter des champs d’informations nécessaires à votre 
activité. Dans votre base de démonstration vous y trouverez un champ « Mode de règlement », 
« RIB » et « Code Siret » mais à partir de la console d’administration l’on peut y ajouter tout 
type d’information (par exemple « Encours maximum autorisé » ou encore « Date de création », 
etc.).

Relations

Vous permet de lier la fiche dans laquelle vous vous trouvez à une autre fiche de quelque na-
ture que ce soit. Nous avons par exemple lié ici la société « MonClient » avec la personne  
qui nous a mis en relation avec ce client : « Monsieur Le Banquier ».

Cette fonction est fondamentale dans Avuer car c’est elle qui permet notamment d’associer  
une affaire aux fournisseurs qui s’y rapportent. Bien sûr ici également, vous disposez  
en standard de la plupart des relations nécessaires mais vous pouvez toutes sortes de relations 
spécifiques.

Dans le module « Affaires », cliquez sur une affaire, par exemple l’affaire G 001, « Réalisation  
de travaux… ». Vous découvrez alors un autre onglet « Historique ».
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Historique

Cet onglet vous permet d’accéder au tableau de bord de votre affaire, véritable vision  
synthétique de l’état financier d’une affaire. Vous y trouvez les dates clés, l’état d’avancement 
financier du dossier (vente et achat par client et fournisseur) ainsi qu’un bilan financier  
de l’affaire intégrant le cout du temps passé sur l’affaire (lorsqu’applicable).

Dans l’affaire « G 001 » qui regroupe service et produit, vous comprendrez aisément le résultat  
et l’intérêt de cette fonction.
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Continuez votre découverte.
N’hésitez pas à cliquer sur l’ensemble des éléments « cliquables », vous ne risquez  
pas de commettre d’erreurs, aucune fausse manœuvre n’est possible sans enregistrement  
de données.

Au court de votre parcours vous découvrirez certainement le masque de saisie de temps  
du menu « Évènements », le masque de saisie d’un produit ou d’un service, l’onglet « Pièces 
financières » qui permet un contrôle en temps réel des règlements ou encore la fenêtre  
de « Saisie en lot » sur laquelle vous pouvez vous attarder un moment.

Saisie en lot

La fenêtre de « Saisie en lot » permet de traiter les documents importés dans la solution  
et de les associer aux éléments auxquels ils se rapportent (à une affaire par exemple ou encore 
à une société ou à une pièce).

Dans la version de démonstration nous avons « envoyé » 2 documents pour vous permettre 
d’essayer la puissance de cette fonction la première page d’un cahier des charges virtuel  
émanant de la société « WorldCie » - prospect identifié dans Avuer - et la première page  
des annexes à ce cahier des charges.

Vous pourrez vous amuser à associer ces documents à la ressource à laquelle ils se rapportent. 
En l’occurrence dans ce cas, il s’agit de la société « WorldCie » puisqu’aucun dossier n’est  
encore ouvert pour cette société.

Pour ce faire, il vous suffit - comme d’ailleurs un peu partout dans Avuer - de saisir, dans  
la zone « Associer ce document à une ressource », les premières lettres de la ressource (Wo…), 
ensuite un menu déroulant vous proposera automatiquement « WorldCie ». Sélectionnez 
« WorldCie » et valider.

L’écran suivant vous permet de vérifier vos informations et d’associer à votre document  
des mots clés pour mieux les référencer. Dans la fenêtre « Attributs », essayer de saisir « c… », 
l’application vous proposera « Cahier des charges ». Sélectionner ce mot-clé, validez (« Créer » 
puis « Suite »), c’est tout.

Vous pouvez maintenant essayer d’importer vos propres documents. Pour ce faire choisissez 
un document PDF dans votre ordinateur et envoyez-le en pièce jointe à un mail à l’adresse 
« avuer-ged-test@ssts.fr ». Quelques secondes plus tard vous retrouverez votre document  
dans la fenêtre de « Saisie en lot ».
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Terminez votre tour d’horizon par le menu « rapports ».
Examinez les rapports qui vous sont proposés et comprenez pourquoi Avuer vous permettra  
une visibilité exceptionnelle de votre activité.

Enfin, dernier petit tuyau avant de vous laisser partir à l’aventure et enregistrer vos propres  
données cliquez sur le logo « Avuer », en haut à gauche de l’écran. Vous y découvrirez un tableau 
de synthèse personnalisé paramétrable des rapports.

Nous y avons sélectionné 3 rapports « Factures non réglées par société », « Principaux tiers  
débiteurs » et « Balance des tiers », mais vous pouvez paramétrer vous-mêmes votre propre  
configuration. Pour cela, cliquez sur le titre « Synthèse » et vous accèderez à la fenêtre  
de paramétrage de cette fonction.
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N’hésitez pas à faire des bêtises !
C’est normal lors de la prise en main d’un outil aussi performant.

Sachez cependant que ce qui ne vous semble pas évident aujourd’hui sera un jeu d’enfant  
demain car à l’issue du paramétrage de votre solution personnelle à partir des données  
de votre société, Avuer n’aura plus de secret pour vous !




